
第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

歲計 (一) 縣總預算之審編。 擬辦 審核 審核 核定

(二) 追加減預算之審編。 擬辦 審核 審核 核定

(三) 縣總預算附屬單位預算綜

計表彙編。

擬辦 審核 審核 核定

(四) 本府各機關單位分配預算

之核定。

擬辦 審核 審核 核定

(五) 本府各機關單位動支預備

金簽陳之會辦。

擬辦 審核 審核 核定

(六) 本府各機關單位動支預備

之核定。

擬辦 審核 核定

(七) 本府各機關保留案之核

定。

擬辦 審核 審核 核定

(八) 本府各機關保留分配之核

定。

擬辦 審核 核定

(九) 本縣附屬單位預算分期實

施計畫及收支估計表之核

定。

擬辦 審核 核定

(十) 本縣附屬單位預算補辦預

算核定。

擬辦 審核 核定

(十一) 縣總預算附屬單位預算半

年結算報告及綜計表彙

編。

擬辦 審核 審核 核定

(十二) 縣總預算附屬單位決算綜

計表彙編。

擬辦 審核 審核 核定

(十三) 主計總處公務預算處公文

收辦。

擬辦 審核 核定

(十四) 主計總處基金預算處公文

收辦。

擬辦 審核 核定

(十五) 辦理本府對各鄉(鎮、市)

公所財政收支考核業務。

擬辦 審核 核定

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

第

一

科

1



第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(十六) 辦理本府對各鄉(鎮、市)

公所財政收支考核成績簽

辦。

擬辦 審核 審核 核定

(十七) 核對各鄉(鎮、市)公所財

政收支考核結果。

擬辦 審核 核定

(十八) 各鄉(鎮、市)公所歲計業

務之督導。

擬辦 審核 核定

(十九) 本縣各鄉(鎮、市)公所會

計報告回復。

擬辦 審核 核定

(二十) 本縣各鄉(鎮、市)總預、

決算及半年結算報告公文

之收辦。

擬辦 核定

(二一) 本縣各鄉(鎮、市)總預、

決算及半年結算報告各單

位檢視意見之彙整回復。

擬辦 審核 核定

(二二) 本縣各鄉(鎮、市)總決算

暨附屬單位決算彙編。

擬辦 審核 核定

(二三) 各鄉(鎮、市)公所民代建

議事項、災害準備金支用

情形表、優惠存款差額利

息收據影本等例行性表報

收辦。

擬辦 核定

(二四) 公共停車場、市地重劃、

平均地權及產業園區開發

管理等4個基金附屬單位

預算分期實施計畫及收支

估計表之審核、半年結算

報告、記帳憑證及會計報

告之編製。

擬辦 審核 核定
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第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(二五) 公共停車場、市地重劃、

平均地權及產業園區開發

管理等4個基金附屬單位

決算報告之編製及審計機

關審核年度決算審定書。

擬辦 審核 審核 核定

(二六) 公共停車場、市地重劃、

平均地權及產業園區開發

管理等4個基金附屬單位

預算超支併決算之會辦審

查。

擬辦 審核 審核 核定

(二七) 公共停車場、市地重劃、

平均地權及產業園區開發

管理等4個基金附屬單位

預算超支併決算之核定。

擬辦 審核 核定

(二八) 主計法令疑義之呈轉。 擬辦 審核 核定

(二九) 財務收支案件會核之補正

事項。

核定

(一) 本府經費流用簽案之核

定。

擬辦 審核 審核 核定

(二) 本府記帳憑證之編製。 擬辦 審核 核定

(三) 財務收支案件會核之補正

事項。

核定

(四) 本府會計報告之編製。 擬辦 審核 核定

(五) 本府單位決算之編製及審

計機關審核年度決算審定

書。

擬辦 審核 審核 核定

(六) 本府半年結算報告之編

製。

擬辦 審核 核定

本府內部審

核及會計事

務處理

第

二

科
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第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(七) 農業發展、城鄉發展建設

及觀光溫泉等3個基金附

屬單位預算分期實施計畫

及收支估計表審核、半年

結算報告、記帳憑證及會

計報告之編製。

擬辦 審核 核定

(八) 農業發展、城鄉發展建設

及觀光溫泉等3個基金附

屬單位決算之編製及審計

機關審核年度決算審定

書。

擬辦 審核 審核 核定

(九) 農業發展、城鄉發展建設

及觀光溫泉等3個基金附

屬單位預算超支併決算之

會辦審查。

擬辦 審核 審核 核定

(十) 農業發展、城鄉發展建設

及觀光溫泉等3個基金附

屬單位預算超支併決算之

核定。

擬辦 審核 核定

(十一) 主計法令疑義之呈轉。 擬辦 審核 核定

(一) 本縣地方教育發展基金經

費流用簽案之核定。

擬辦 審核 審核 核定

(二) 本縣地方教育發展基金記

帳憑證之編製。

擬辦 審核 核定

(三) 財務收支案件會核之補正

事項。

核定

(四) 本縣地方教育發展基金分

期實施計畫及收支估計表

之審核。

擬辦 審核 核定

第

三

科

本縣地方教

育發展基金

內部審核及

會計事務處

理
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第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(五) 本縣地方教育發展基金會

計報告之編製。

擬辦 審核 核定

(六) 本縣地方教育發展基金單

位決算報告之編製及審計

機關審核年度決算審定

書。

擬辦 審核 審核 核定

(七) 本縣地方教育發展基金半

年結算報告之編製。

擬辦 審核 核定

(八) 本縣地方教育發展基金超

支併決算之會辦審查。
擬辦 審核 審核 核定

(九) 本縣地方教育發展基金超

支併決算之核定。
擬辦 審核 核定

(十) 主計法令疑異之呈轉。
擬辦 審核 核定

(一) 總會計記帳憑證之編製。 擬辦 審核 核定

(二) 編製總會計月報表。 擬辦 審核 核定

(三) 縣總預算半年結算報告之

編製。

擬辦 審核 審核 核定

(四) 縣總決算之編製。 擬辦 審核 審核 核定

(五) 審計室建議事項及本縣財

務收支狀況分析。

擬辦 審核 審核 核定

(六) 本縣各機關會計報告、半

年結算報告、單位決算之

核備。

擬辦 審核 核定

(七) 本縣各機關會計報告、半

年結算報告、單位決算之

查催。

核定

(八) 有關會計業務案件之調查

處理。

擬辦 審核 核定

第

四

科

一、總會計
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第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(九) 水資處及勞工處預算及代

辦經費收支憑證審核。

擬辦 審核 核定

(十) 身心障礙者就業基金附屬

單位決算報告之編製及審

計機關審核年度決算審定

書。

擬辦 審核 審核 核定

(十一) 核定各機關財務上應行改

進事項。

擬辦 審核 核定

(十二) 彙編本縣各戶政事務所之

會計及決算報告。

擬辦 審核 核定

(十三) 財務收支案件會核之補正

事項。

核定

(十四) 身心障礙者就業基金附屬

單位預算之收支估計表審

核、半年結算報告、記帳

憑證及會計報告之編製。

擬辦 審核 核定

(十五) 總決算補充說明之編製。 擬辦 審核 審核 核定

(十六) 身心障礙者就業基金超支

併決算之會辦審查。

擬辦 審核 審核 核定

(十七) 身心障礙者就業基金超支

併決算之核定。

擬辦 審核 核定

(十八) 主計法令疑異之呈轉。 擬辦 審核 核定

(一) 縣屬各級主計人員任免遷

調核派及獎懲核敘。

擬辦 審核 核定

(二) 縣屬各級主計機構設置及

員額編制之核轉。

擬辦 審核 核定

二、主計人

    員管理

6



第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(三) 本縣所屬各機關學校及鄉

鎮市公所主辦主計人員交

代案件之核定。

擬辦 審核 核定

(四) 縣屬機關學校主計人員兼

(免)任、代理之核派。

擬辦 審核 核定

(五) 縣屬各級主計人員任免遷

調考績（成）、動態送

審、職務歸系、退休撫卹

獎懲案件之核轉。

擬辦 審核 核定

(一) 本府公務統計方案之訂定

及報表程式增刪修訂之核

定。

擬辦 審核 審核 核定

(二) 專題分析及縣政統計通報

等之研編、發布。

擬辦 審核 審核 核定

(三) 統計年報之研編及印製。 擬辦 審核 核定

(四) 人口速報、統計月報、重

要統計指標快報等之彙

編、發布。

擬辦 審核 審核 核定

(五) 管理統計圖書資料。 擬辦 核定

(六) 本府所屬機關及鄉鎮市公

所統計工作之督導。

擬辦 審核 核定

(七) 本府各處及本縣所屬機關

自行辦理調查計畫之核

定。

擬辦 審核 核定

(八) 公務統計報表之查催。 核定

(九) 公務統計報表之審核。 擬辦 審核 核定

第

五

科

統計
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第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(十) 本府各處及本縣所屬機關

預告統計資料發布時間表

之管理。

擬辦 審核 核定

(十一) 統計法令之解釋。 擬辦 審核 核定

(十二) 訂定本府年度統計業務實

施計畫。

擬辦 審核 審核 核定

(十三) 彙編統計業務實施計畫執

行情形。

擬辦 審核 核定

(十四) 配合中央辦理各項基本國

勢調查。

擬辦 審核 審核 核定

(十五) 辦理各項抽樣調查。 擬辦 審核 核定

(十六) 各項統計調查報告及分析

之編撰與公布。

擬辦 審核 審核 核定

(十七) 基層統計調查網之管理與

運用。

擬辦 審核 核定

(一) 辦理採購稽核行政業務。 擬辦 審核 核定

(二) 上級機關交辦、考核等事

項。

擬辦 審核 審核 核定

(三) 辦理廠商異議疑義案件。 擬辦 審核 核定

(四) 辦理採購檢舉案件。 擬辦 審核 審核 核定

(一) 書面稽核案件通知受稽核

機關配合辦理。

擬辦 審核 核定

(二) 專案稽核案件通知受稽核

機關配合辦理。

擬辦 審核 審核 核定

(三) 書面稽核結果通知受稽核

機關並副知相關單位。

擬辦 審核 核定

二、採購稽

    核小組

    稽核業

    務

專

員

一

一、採購稽

    核小組

    綜合業

    務
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第 第 第 第
四 三 二 一
層 層 層 層

主辦
人員

彰化縣政府主計處分層負責明細表

縣長

分層負責劃分
備

考

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 科長 處長

(四) 專案稽核結果通知受稽核

機關並副知相關單位。

擬辦 審核 審核 核定

(五) 書面稽核缺失改善簽辦。 擬辦 審核 核定

(六) 專案稽核缺失改善簽辦。 擬辦 審核 審核 核定

（一） 會計制度之研訂。 擬辦 審核 核定

（二） 會計作業研究小組開會通

知。

擬辦 審核 核定

（一） 內部控制公文之收辦。 擬辦 審核 核定

（二） 主計業務內部控制制度之

研訂。

擬辦 審核 審核 核定

（一） 本處年度施政計畫彙整及

簽辦。

擬辦 審核 核定

（二） 本處年度中程計畫彙整及

簽辦。

擬辦 審核 審核 核定

（三） 本府暨所屬機關專任、兼

任主（會）計人員訓練計

畫研擬。

擬辦 審核 核定

（四） 公務預算會計系統公文會

辦。

擬辦 審核 核定

三、綜合業

    務

專

員

二

一、會計制

    度

二、內部控

    制
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