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職組暨職系調整宣導說明會

彰化縣政府人事處
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前言

◆考試院108年1月16日令修正發布職系說明書及
職組暨職系名稱一覽表，自109年1月16日施
行。

◆所帶來影響：

1.職組及職系名稱可能改變。

2.考試類科設置之變更。

3.現職公務人員調任職系之權益。

4.職務說明書併同修正。
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整併沿革及目的

76年1月16日 53個職系、26個職組

79-90年間，9次修正。

95年1月16日 95個職系、43個職組

100年7月25日增設移民行政職系。

現行 96個職系、43個職組

109年1月16日 57個職系、25個職組

1.簡併

2.育才
(培育公務人員兼
具多專業性及通
才能力)

3.彈性
(增加人員調動彈
性)
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★統計目前府內同仁職務銓審職系種類共有38種，經過調整整併後，
計25個職系。

★調整態樣：(參考調整對照圖)

1.職系內涵及職系名稱均未變動。EX：人事行政

2.職系名稱維持，但含括其他職系。EX：法制

3.原職系刪除，將其職系內涵併入上開第2類之單一職系。 EX：消費者保護

4.職系名稱修正但職系內涵未變動。 EX：畜牧技術→動物技術

5.數個職系整併為一個職系。EX：整併後的綜合行政

6.職系名稱維持，但部分工作內涵調整至其他職系。 EX：交通行政、景觀設計

7.原職系刪除，將其職系內涵調整至其他數個職系。 EX：企業管理

★職組職系區分為行政類及技術類，以下針對二類整併情形說明。

現況及調整態樣
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一、行政類
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調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

普通行政職組

文教新聞行政
職組

人事行政

戶政

一般行政

一般民政

勞工行政

社會行政

社會工作

社勞行政

人事行政

社會工作

綜合行政

文教行政

新聞

教育行政

新聞傳播

綜合職組

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

文化行政

未變更

未變更

合併

合併

合併

和視聽製作合併
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財務職組

法務職組

財務行政職組

財稅行政

統計

審計

會計

金融保險

會計審計

財稅金融

統計

廉政

經建行政職組

廉政

法制

消費者保護

法制

法務行政職組

調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

未變更

未變更

合併

合併

合併
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《職系刪除，職系內涵

調整於綜合行政、經建

行政。須依職系說明書

判別應歸哪一職系》

經建職組

經建行政職組

地政職組

交通行政職組

企業管理

農業行政

商業行政

工業行政

經建行政

經建行政

地政

交通行政 交通行政

地政

調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

合併

未變更

未變更
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特例-需重新歸系

一、原職系刪除，將其職系內涵調整至其他數個職系：

「企業管理」

●此類人員於經綠處

二、職系名稱維持，但部分工作內涵調整至其他職系：

「交通行政」職系，名稱仍維持，但將觀光行政工作內涵移列至經建行政職

系，如執行觀光行政相關職務比例為高，應歸為經建行政職系。

●此類人員於工務處、城觀處

綜合行政

經建行政

併
入

須對照職系說明書，依據實際職
務工作內容，歸入適當職系。
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二、技術類
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職系名稱

動物技術

農林保育職組

農業技術

林業技術

園藝

林業技術

農業技術

畜牧獸醫職組 畜牧技術

水產技術職組 水產技術 水產技術

農林漁牧職組

調整前(109/1/15之前)

職組名稱

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

未變更

未變更

合併

變更
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土木工程職組

建設工程職組

水土保持工程

建築工程

環境工程

水利工程

土木工程

土木工程

建築工程

調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

合併

未變更
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職組名稱

調整後(109/1/16之後)

職系名稱

測量製圖

土木工程職組 都市計畫技術 都市計畫

測量製圖職組 測量製圖

景觀設計職組 景觀設計 景觀設計

交通技術職組 交通技術 交通技術

資訊處理職組 資訊處理 資訊處理

交通技術職組

電資工程職組

國土規劃職組

調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

未變更

未變更

未變更

未變更

變更
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特例-需重新歸系

一、職系名稱維持，但部分工作內涵調整至其他職系：

「景觀設計」職系，名稱仍維持，但將公共空間之植栽和綠美化
之工作內涵移列至農業技術職系，如是執行此項職務，應歸為農
業技術職系。

●此類人員於城觀處
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職務說明書
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1.亦稱「工作說明書」，含括職務的權責和任務。

2.撰寫要點：工作項目、權責、知能。

3.功能：任務明確性、責任相對性。

(使同仁各司其責，瞭解自己的工作內涵及應具備哪些知能；

一份好的職務說明書可以使同仁了解組織的目標、自己在組

織中的作用、相應的責任和職權。)

何謂職務說明書?
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職
務
說
明
書
長
這
樣
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職
務
說
明
書
填
寫
說
明
(1)

※
紅
色
標
註
欄
位
需
填
寫
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職
務
說
明
書
填
寫
說
明
(2)

※
紅
色
標
註
欄
位
需
填
寫
及
核
章
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• 請於本府人事處→業務專區→109年1月16日職

組暨職系調整專區→職務說明書網頁下載調整

後職系名稱之職務說明書填寫。

EX：一般行政→請下載綜合行政職系職務說明書。

環境工程→請下載土木工程職系職務說明書。

職務說明書下載(依職系區分)
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人事處
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下
載
後
的
職
務
說
明
書

※
以
綜
合
行
政
為
例

※
底
線
標
記
處
請
填
寫
、
核
章
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V

★後續由人事處便簽至各處(會附上填寫對照表)→請綜業協助同仁於填寫、核章

後在確認無誤欄打勾→109年1月31日前併同職務說明書紙本統一擲回人事處。
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擲
回
人
事
處
的
職
務
說
明
書
長
這
樣



27

★宣導簡報會寄至同仁信箱並上傳至人事處業務專
區，請協助轉知。

★如有疑問，可電洽分機1413黃小姐。


