
第1頁 共8頁

第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

各

處

一、差

假及加

班之核

定

(一) 本府一級單位主管以上人

員、參議、秘書、消費者

保護官差假及加班之核

定。

擬辦 審核 審核 核定 未配置處

之機要人

員依第一

目規定辦

理

(二) 各單位員工七天以上之出

差、請假、休假之核定。

擬辦 審核 審核 核定

(三) 各單位員工六天以內之出

差、休假、請假之核定。

擬辦 審核 核定

(四) 各單位員工加班之核定。 擬辦 審核 核定

(五) 本府一級單位主管以上人

員、參議、秘書、消費者

保護官、附屬二級機關首

長赴大陸旅遊之核定。

擬辦 審核 審核 核定

(六) 本府二級單位主管以下人

員赴大陸旅遊之核定。

擬辦 審核 核定

(七) 附屬二級機關首長三天以

上請假、出差之核定。

擬辦 審核 審核 核定

(八) 附屬二級機關首長二天以

內請假、出差之核定。

擬辦 審核 核定

(一) 各單位員工之工作調度、

指揮監督事項。

擬辦 審核 核定 人事、主

計、政風

人員各依

其任免系

統辦理

(二) 各單位員工平時考核。 擬辦 審核 審核 核定

(三) 各單位員工獎懲案件。 擬辦 審核 審核 核定

備

考

科長

二、考

核獎懲

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分



第2頁 共8頁

第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

備

考

科長

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分

(一) 金額十萬元以下之採購。 擬辦 審核 核定

(二) 金額逾十萬元之採購。 擬辦 審核 審核 核定

(三) 廳舍及經管場地之使用規

定。

擬辦 審核 審核 核定

(四) 廳舍及經管場地之管理。 擬辦 審核 核定

(五) 業務車使用核派及駕駛人

調派。

擬辦 審核 核定

(一) 例行報表之編製。 擬辦 審核 核定

(二) 機密文書之陳核。 擬辦 審核 審核 核定

(三) 領款收據製發及納入預算

證明事項。

擬辦 審核 核定

(一) 工程興辦計畫之核定及變

更。

擬辦 審核 審核 核定

(二) 工程之規劃、設計圖說及

預算書圖。

擬辦 審核 核定

(三) 採購之核定及變更。 擬辦 審核 審核 核定

(四) 採購評選委員會名單之核

定。

擬辦 審核 審核 核定

(五) 依採購評選委員會評選委

員核定名單，成立採購評

選委員會。

擬辦 審核 核定

(六) 採購評選工作小組名單之

核定。
擬辦 審核 核定

(七) 評選結果之核定。。 擬辦 審核 核定

(八) 開標、比價、議價、決

標、驗收，主計、政風單

位不派員監辦或採書面審

核監辦之核准。

擬辦 審核 核定

三、事

務管理

四、公

文處理

五、採

購暨公

共工程

等相關

業務



第3頁 共8頁

第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

備

考

科長

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分

(九) 辦理採購之主持人或主驗

人不接受監辦人員對採購

不符合政府採購法規定程

序提出意見時之決定。

擬辦 審核 審核 核定

(十) 底價之核定。 擬辦 審核 審核 核定
(十一) 超底價決標之核准。 擬辦 審核 審核 核定
(十二) 決標後之訂約。 擬辦 審核 核定
(十三) 工程施工計畫書及品管計

畫書之核定或備查。

擬辦 審核 核定

(十四) 工程依設計圖說之執行（

含開工、停工、復工、展

期及竣工）。

擬辦 審核 核定

(十五) 契約變更。 擬辦 審核 審核 核定
(十六) 契約價金結算。 擬辦 審核 核定
(十七) 工程監工人員指派。 擬辦 核定
(十八) 採購驗收事宜。 擬辦 審核 核定
(十九) 驗收結果與規定不符，部

分須先行使用或減價收受

之核准。

擬辦 審核 審核 核定

(二十) 工程勘查、測設。 擬辦 核定
(二十一) 工程完工後管理維護或營

運計畫之擬定。

擬辦 審核 審核 核定

(二十二) 工程完工後管理維護。 擬辦 審核 核定
(二十三) 決標或簽約後發現得標廠

商於決標前有政府採購法

第50條第1項情形者，不

撤銷決標、終止契約或解

除契約之核准。

擬辦 審核 審核 核定

(二十四) 終止或解除契約之核准。 擬辦 審核 審核 核定



第4頁 共8頁

第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

備

考

科長

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分

(二十五) 政府採購法施行細則第

92、93、94、101條規定

確定竣工、辦理初驗、驗

收、填具結算驗收證明書

所定之期限，有特殊情形

必須延期之核准。

擬辦 審核 核定

(二十六) 依政府採購法第101條規

定，通知違法廠商將刊登

政府採購公報之核准。

擬辦 審核 審核 核定

(二十七) 採購因特殊需要，須決標

予拒絕往來廠商之核准。

擬辦 審核 審核 核定

(二十八) 採購疑義處理事宜。 擬辦 審核 核定
(二十九) 採購異議、履約爭議處理

事宜。

擬辦 審核 審核 核定

(三十) 所屬(轄)機關、學校依政

府採購法第50條第2項但

書、第53條第2項、第64

條、第72條第2項、第85

條第2項、第85條之3第2

項、第103條第2項、第

105條第1項第3款或政府

採購法施行細則第11條第

3項規定報請上級機關核

准或核定之案件

擬辦 審核 審核 核定

(三十一) 所屬(轄)機關、學校依政

府採購法第12條、第14

條、第55條、第56條第3

項或政府採購法施行細則

第9條第2項規定報請上級

機關核准或備查之案件。

擬辦 審核 核定
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第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

備

考

科長

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分

六、財

務收支

(一) 逾十萬元各項財務收支案

件之核定。

擬辦 審核 審核 核定

(二) 十萬元以下各項財務收支

案件之核定。

擬辦 審核 核定

(三) 核定有案之收入及經費核

撥。

擬辦 審核 核定

(四) 勞健保費、電話費、報費

及其他例行或固定金額支

出。

擬辦 審核 核定

七、審

計機關

審核通

知

擬辦 審核 審核 核定

八、人

員進用

擬辦 審核 審核 核定

九、臨

時人員

僱用契

約書之

簽訂

擬辦 審核 核定

十、違

規案件

之處理

(一) 違規案件罰則之訂定。 擬辦 審核 審核 核定

(二) 違規案件之取締、查處、

罰鍰。

擬辦 審核 核定

(三) 違規案件之撤銷。 擬辦 審核 核定

各單位人員進用及離職（含正式

及臨時人員）。

各單位臨時人員僱用契約書之簽

訂。（含約聘僱、臨時約僱、臨

時工）

審計機關審查案件之處理。

人事、主

計、政風

人員各依

其任免系

統辦理
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第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

備

考

科長

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分

(四) 違反傳染病防治法與嚴重

特殊傳染性肺炎防治及紓

困振興特別條例所定相關

違規案件之取締、查處、

罰鍰及撤銷。

擬辦 審核 核定 於嚴重特殊

傳染性肺炎

中央流行疫

情指揮中心

成立期間，

關於違反傳

染病防治、

嚴重特殊傳

染性肺炎防

治及紓困振

興特別條例

、中央主管

機關及本府

依法所為之

公告等相關

違規案件之

取締、查

處、罰鍰，

均授權由本

府各目的事

業主管處之

處長核定。

(一) 人民陳情案件處理。

1.監察院及中央各部會交

辦。

擬辦 審核 核定

2.縣長、副縣長及秘書長

交辦。

擬辦 審核 審核 核定

3.一般陳情。 擬辦 審核 核定

(二) 人民訴願、行政訴訟案件

之處理。

擬辦 審核 審核 核定

十二、

任務編

組委員

遴派

擬辦 審核 審核 核定

十一、

行政救

濟案件

之處理

各項任務性編組委員會委員之遴

派。
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第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

備

考

科長

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分

十三、

縣務會

議相關

業務

擬辦 審核 審核 核定

十四、

縣議會

相關業

務

擬辦 審核 審核 核定

十五、

院檢調

相關業

務

擬辦 審核 審核 核定

(一) 促參案件之招商公告及訂

約。

擬辦 審核 審核 核定

(二) 促參案件之可行性評估、

先期規劃內容之核定。

擬辦 審核 審核 核定

(三) 促參案件之可行性評估、

先期規劃內容之審核。

擬辦 審核 核定

(四) 屬重大公共建設範圍促參

案件招商後之訂約。

擬辦 審核 審核 核定

(五) 非屬重大公共建設範圍促

參案件招商後之訂約。

擬辦 審核 核定

(六) 促參案簽約後之監督管

理。

擬辦 審核 核定

(一) 各單位經管公共設施出

租。

擬辦 審核 審核 核定

(二) 公有設施出租（攤舖位）

保留一定比率優先核准身

心障礙者之事項。

擬辦 審核 核定

十七、

公共設

施管理

函文、提案及提供議會相關資

料。

辦理調卷事項。

十六、

促進民

間參與

公共建

設等相

關業務

提縣務會議審議事項。
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第 第 第 第

四 三 二 一

層 層 層 層

主辦

人員

備

考

科長

彰化縣政府各處分層負責明細表

承

辦

單

位

公　　　務　　　項　　　目

項 目 處長 縣長

分層負責劃分

(三) 各單位經管公共設施之維

護管理。

擬辦 審核 核定

十八、

法規制

(訂)

定、修

正及廢

止之程

序

(一) 本縣自治法規(自治條

例、自治規則)制(訂)定

、修正或廢止。  (提送

本府法規審查委員會審議

前應先會法制處，涉及經

費加會財政處及主計

處)。

擬辦 審核 審核 核定 依據本府

105年4月

份各單位

副主管業

務聯繫會

報裁示事

項(本府

105年4月

18日府行

文字第

10501291

77號函)

辦理。

(二) 本府行政規則之訂定、修

正或廢止。

擬辦 審核 審核 核定


