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壹、前言

◆考試院108年1月16日令修正發布職系說明書及職
組暨職系名稱一覽表，自109年1月16日施行。

◆所帶來影響：

1.職組及職系名稱可能改變。

2.現職公務人員調任職系之權益。

3.職務說明書併同修正及辦理後續動態送審。

4.考試類科調整。



整併沿革及目的

76年1月16日 53個職系、26個職組

79-90年間，9次修正。

95年1月16日 95個職系、43個職組

100年7月25日增設移民行政職系。

現行 96個職系、43個職組

109年1月16日 57個職系、25個職組

1.簡併

2.育才
(培育公務人員兼
具多專業性及通
才能力)

3.彈性
(增加人員調動彈
性)



壹、前言

• 為利辦理職務歸系事宜，按本次職組職系
修正調整情形，將現行96個職系分為7種態
樣，再按其態樣分由銓敘部統一批次轉檔
及個別報送銓敘部核備2種作業方式



貳、職系調整態樣(1)

態樣為以下7大類：
1、職系內涵與職系名稱均未變動
2、職系名稱維持但職系內涵已含括其他職系
3、原職系刪除而將其職系內涵併入上開第2類

之單一職系
4、職系名稱修正但職系內涵未變動
5、數個職系整併為一個職系
6、職系名稱維持但部分工作內涵調整至其他職

系
7、原職系刪除而將其職系內涵調整至其他數個

職系



職系調整態樣(2)

• 類別1-職系內涵與職系名稱均未變動此類
情形僅職系代號予以重新編排

計有28個職系(含12個行政類職系、16個技
術類職系)



職系調整態樣(2-1)

Before     After



職系調整態樣(2-2)

Before                                      After



職系調整態樣(3)

• 類別2-職系名稱維持但職系內涵已含括其
他職系

• 類別3-原職系刪除而將其職系內涵併入類
別2之單一職系

將現行29個職系調整為12個職系，其中類別2現行
12個職系名稱仍予維持，僅職系代號予以重新編
排，並將類別3現行17個職系刪除，其職系內涵
則併入類別2之各職系



職系調整態樣(3-1)



職系調整態樣(3-2)
類別二

類別三



職系調整態樣(4)

• 類別4-職系名稱修正但職系內涵未變動
計有4個職系(含1個行政類職系、3個技術類職系)

• Before                                         After



職系調整態樣(5)

• 類別5-數個職系整併為一個職系
將現行28個職系(含18個行政類職系、10個技術類
職系)調整為11個職系



職系調整態樣(5-1)

Before After



職系調整態樣(5-2)

Before After



調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

普通行政職組

文教新聞行政
職組

人事行政

戶政

一般行政

一般民政

勞工行政

社會行政

社會工作

社勞行政

人事行政

社會工作

綜合行政

文教行政

新聞

教育行政

新聞傳播

綜合職組

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

文化行政

未變更

未變更

合併

合併

合併

和視聽製作合併



土木工程職組

建設工程職組

水土保持工程

建築工程

環境工程

水利工程

土木工程

土木工程

建築工程

調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

合併

未變更



☆重點提示:職系調整作法

以上類別1至5(不含暫歸)職務：

經機關檢視無誤後，由銓敘部統一批次轉檔



職系調整態樣(6)

• 類別6-職系名稱維持但部分工作內涵調整至其他
職系
1.調整現行2個職系(含1個行政類職系、1個技術類 職

系)，並將職系代號予以重新編排

2.如交通行政職系名稱仍予維持，職系代號由原4501修
正為A502，並將該職系觀光行政之工作內涵移列至經
建行政職系

3.如景觀設計職系名稱仍予維持，職系代號由原8901修 正
為B303，並將該職系公共空間之植栽和綠美化之工作內
涵移列至農業技術職系



職系調整態樣(7)

• 類別7-原職系刪除而將其職系內涵調整至
其他數個職系

將現行4個職系刪除，其職系內涵調整至前揭類別相關
職系 Before                            After



《職系刪除，職系內涵

調整於綜合行政、經建

行政。須依職系說明書

判別應歸哪一職系》

經建職組

經建行政職組

地政職組

交通行政職組

企業管理

農業行政

商業行政

工業行政

經建行政

經建行政

地政

交通行政 交通行政

地政

調整前(109/1/15之前)

職組名稱 職系名稱

調整後(109/1/16之後)

職系名稱 職組名稱

合併

未變更

未變更



特例-需重新歸系

一、原職系刪除，將其職系內涵調整至其他數個職系：類別7

「企業管理」

二、職系名稱維持，但部分工作內涵調整至其他職系：類別6
「交通行政」職系，名稱仍維持，但將觀光行政工作內涵移列至經建行政職

系，如執行觀光行政相關職務比例為高，應歸為經建行政職系。

綜合行政

經建行政

併
入

須對照職系說明書，依據實際職
務工作內容，歸入適當職系。



銓敘部提供類別六、七及暫歸清冊



☆重點提示:職系調整作業方法(1)

• 類別6、7之職務註銷(歸系)及暫歸職務：由
各機關就其業務職掌，審視原歸系職務之工
作內容，對照職系說明書修正後相關職系之
內涵，重新檢討歸入適當職系後，依現行職
務歸系報送程序函 送銓敘部核備



職系調整作業方法(2)

• 另下列歸系基於任審實務需要仍予維持並不
註銷
– 醫療、牙醫及護理助產等3職系
– 審檢職系
– 依行政法人法等相關規定改制為行政法人之機

關(構)，原依法繼續任用人員之職務歸系

– 依幼兒教育及照顧法規定改制為公立幼兒園之
公立托兒所，原依法繼續任用人員之職務歸系

– 改制為公營事業機構之機關(ex交通部臺中港務
局)，原依法繼續任用人員之職務歸系



因應職系調整之作業期程



因應職系調整之作業期程



因應職系調整之作業期程

．銓敘部於108年11月27日產製之清冊：

1.類別1至5(不含暫歸、視聽製作職系)之職務歸
系(註銷)表：檢視路徑為銓敘業務網路作業系統
>>網際網路報送及報備服務>>網路報送案件
檔案下載>>300職務歸系核備檔案及清冊，檢
視文號請鍵入4777397。

2.暫歸清冊及類別6、7之職務清冊：由銓敘部(
法規司)提供本府轉發所屬歸系或受委任歸系機
關。





因應職系調整之作業期程

．108年12月2日至16日
1.各機關於108年12月2日起至前揭作業系統檢視

類別1至5(不含暫歸、視聽製作職系)之職務歸系
(註銷)表。

2.批次轉檔職系有誤需修正，或銓敘部108年11
月27日產製清冊後，所列職務有辦理職務歸系
調整之需求者，或有修編情事者，本府需於108
年12月16日前函知銓敘部，故有此情形者請於
12月11日前填寫表格並寄至本府承辦人茜玟信
箱。





貼心提醒

有公所反映看不到所屬機關之職務歸系及
註銷資料，目前銓敘部已提供清冊，會後
可向茜玟索取。

1.本縣警察局、所屬少年警察隊及民防管制
中心

2.網路教育中心、公訓中心、家庭教育中心

3.各公所附屬機關

4.各衛生所



因應職系調整之作業期程

．108年12月16日至109年1月16日

請檢視暫歸清冊及類別6、7之職務清冊，並
辦理該等職務及視聽製作職系職務之職務
歸系(註銷)事宜。



因應職系調整之作業期程

1.為利銓敘部批次轉檔作業順利，自109年
1月9日至15日批次轉檔期間，請暫緩辦理
職務歸系調整。

2.109年1月16日為類別1至5(不含暫歸、視
聽製作職系)之批次職務歸系生效日。



職務說明書作業方式



職務說明書是什麼?

1.亦稱「工作說明書」，含括職務的權責和任務。

2.撰寫要點：工作項目、權責、知能。

3.功能：任務明確性、責任相對性。

(使同仁各司其責，瞭解自己的工作內涵並清楚應具
備哪些知能；一份好的職務說明書可以使同仁了解
組織的目標、自己在組織中的作用、相應的責任和
職權。)



職
務
說
明
書
長
這
樣



職
務
說
明
書
填
寫
說
明
(1)

※
紅
色
標
註
欄
位
需
填
寫



職
務
說
明
書
填
寫
說
明
(2)

※
紅
色
標
註
欄
位
需
填
寫
及
核
章



請於本府人事處→業務專區→109年1月16日職組

暨職系調整專區→職務說明書/學校-職務說明書

網頁下載職務說明書填寫。

職務說明書下載



人事處









下
載
後
的
職
務
說
明
書

※
以
綜
合
行
政
為
例

※
底
線
標
記
處
請
填
寫
、
核
章



職務說明書收件期程



職務說明書收件期程



職務說明書收件期程

1.收件地點:本府三樓第二會議室。

2注意事項:

(1)除職務說明書外，請一併附上機關全部
之職務歸系表，以方便當日核對。

(2)採現場收件審核方式，請備齊資料

(3)會後另行以公文通知送件時間。



職務歸系及職務說明書問題請洽以下專線:

本府所屬機關、公所及代表會承辦人

-黃茜玟(7531413)

本府所屬學校承辦人-陳雅琪(7531414)



感謝聆聽


