
表二現職資料維護操作說明 

 

步驟壹：維護表二資料 

1、個人資料/個人基本資料/基本資料/人事 21 表資料維護/查詢人名。 

2、請由系統選取虛擬職務編號。 

3、儲存。 

 

2.儲存 

1.請選取虛擬職務編號 

 



步驟貳：佔缺重整作業 

1、組織編制/相關統計及名冊/佔缺重整作業。 

2、執行。 

 

 

2.執行 

1.佔缺重整作業 

 



步驟參：確認實際佔缺人員 

1、組織編制/職員員額維護/職務編號維護查詢。 

2、編修：進入新增修的虛擬職務編號。 

3、確認實際佔缺人資料正確否。 

1.查詢 

2.編修 

 

3.確認實際佔缺人員 

 

 


